企画提案書（任意様式）記入上の注意
＊　用紙サイズは、Ａ４版縦（横書き、要ページ番号）とする。（ただし、イメージ図等を
記載する場合、Ａ３版の用紙をＡ４版サイズに折りたたみ挿入することは可。）併せて、　提案内容の概要版（Ａ３片面１枚）も添付すること。
　＊　必要に応じて、図表・絵等を用いて分かりやすく記載の上、左上をホチキス等で１ヶ所とめること。
企画提案書には、次の内容を仕様書の業務内容・募集要項に沿って記載すること。
（１）業務に関する企画等
　ア　業務実施体制

・委託業務を円滑に実施するための体制（組織図、配置するスタッフ、社内及び社外の
バックアップ体制等）及びそれぞれの業務分担
　イ　業務実施計画及びスケジュール
・委託業務を実施するための総合的な業務実施計画等
・業務実施計画等に掲げた事項を計画的に実施するためのスケジュール
　ウ　企画提案
　　・「グリーンアップおおいたデイ」企画運営等業務委託仕様書６（１）の企画提案項目
（ア～エ）
・雨天時の対応
・過去に実施した類似事業の実績

エ　周知広報
・各種メディアやTwitter、Instagram、Facebook等のSNSを活用した具体的な広報計画
・告知ちらしのイメージ、効果的・効率的なＰＲにつながる配布先、配布方法等
（２）概算費用
　　　（１）の実施に係る概算費用（見積額）を内訳がわかるように項目ごとに記述すること。
（様式１）
令和７年　　月　　日
大分県知事　佐藤　樹一郎　殿
所在地
商号又は名称
代表者氏名
担当者氏名
電話番号
メールアドレス

企画提案競技申込書
「グリーンアップおおいたデイ」企画運営等業務委託に係る企画提案競技について、参加を申し込みます。
（様式２）
令和７年　　月　　日
大分県知事　佐藤　樹一郎　殿
所在地
商号又は名称
代表者氏名
担当者氏名
電話番号
メールアドレス

辞　　　退　　　届
　「グリーンアップおおいたデイ」企画運営等業務委託に係る企画提案競技への参加を辞退します。
　
（様式３）
令和７年　　月　　日
大分県知事　佐藤　樹一郎　殿
所在地
商号又は名称
代表者氏名
担当者氏名
電話番号
メールアドレス

質　　　問　　　書
「グリーンアップおおいたデイ」企画運営等業務委託に係る企画提案競技について、下記のとおり質問します。
○質問事項
○質問内容
