　　　　　　　　個人情報保護チェックリスト　　（ １／１ ） 
  ※自己評価欄に○、△、×を記入してください。      （病院名　　   　　 　　　　　　　）
	項                                目

	評　価

	
	自己
	県

	Ⅰ  規程の整備

	
	１
	個人情報保護に関する規程がありますか。
	 
	

	
	２
	個人情報保護に関する規程を職員へ周知していますか。
	
	

	
	３

	個人情報を取得するに当たって、あらかじめその利用目的を公表していますか。もしくは、速やかに、本人に通知していますか。
	
	

	
	４
	個人情報保護に関する管理者（監督者）を設置していますか。
	 
	

	
	５
	個人情報保護の推進を図るための委員会を設置していますか。
	 
	

	
	６

	個人データの安全管理措置について定期的に自己評価を行い、見直しや改善を行っていますか。
	
	

	
	７

	個人データの漏えい等が発生した（疑われる）場合の報告連絡体制は整っているか。
	
	

	
	８

	雇用契約、就業規則等に個人情報保護に関する規程を明記し、守秘義務を徹底しているか。
	
	

	Ⅱ  個人データの管理

	
	１
	個人データがある部屋への入退出の管理を行っていますか。
	
	

	
	２

	（個人データ取扱い業務の委託を行っている場合）契約には個人情報の適切な取扱いに関する内容を盛り込んでいますか。
	
	

	
	３

	個人データをパソコンで管理していますか。
（していない場合は、Ⅲへ）
	
	

	
	４

	個人データ利用パソコンへのアクセス管理（ＩＤやパスワード等による認証）を行っていますか。
	
	

	
	５

	個人データ利用パソコンにファイアウォール対策を行っていますか。（主に、個人データ利用パソコンをインターネット、ＬＡＮ等に接続している場合。）
	
	

	
	６
	個人データに対するアクセス記録を保存していますか。
	
	

	Ⅲ  個人データの廃棄、消去

	
	１

	個人データ（紙）の廃棄については復元不可能な形として廃棄しているか。
	
	

	
	２

	個人データ（情報機器、電子データ）の廃棄については復元不可能な形に消去して廃棄しているか。
	
	

	
	３

	（個人データの廃棄、消去の委託を行っている場合）契約には個人情報の適切な取扱いに関する内容を盛り込んでいますか。
	
	

	Ⅳ  情報公開

	
	１

	保有個人データについて、その利用目的、開示、訂正、利用停止等の手続の方法及び利用目的の通知又は開示に係る手数料の額、苦情の申出先等について公表しているか。
	
	

	
	２
	個人情報の取扱いに関する苦情を対応する窓口を設けているか。
	
	


