
個人・法人

注
意
点

項目名 記入例
申請者の種別 必須  法人 個人 から選択 （選択項目）

事業者名称 必須
事業者名称を記入します
支店等の代表者ではなく事業者の名称です

株式会社A＆Ｂ

代表者氏名 必須 代表者の役職 氏名を記入します 代表取締役 豊後 太郎

申請担当者（行政書士等を含む）部署名 任意

申請者の部署名を記入します
（部署がなければ記入は不要です）
行政書士が申請する場合は事務所名と登録番号を
入力します
（例 ○○事務所 第○○○○○号）

総務部

申請担当者（行政書士等を含む）氏名 必須
申請担当者氏名を入力します
届出の内容で確認したい点がある場合申請担当者
に連絡します

大分 次郎

申請担当者（行政書士等を含む）氏名（カナ） 必須 申請担当者氏名（カナ）を入力します オオイタ ジロウ

申請担当者（行政書士等を含む）電話番号 必須

申請担当者の電話番号を入力します（ハイフンあ
りで入力します
届出の内容で確認したい点がある場合この電話番
号に連絡します

097-536-1111

申請担当者（行政書士等を含む）メールアドレス 任意
申請担当者のメールアドレスを入力します
届出の内容で確認したい点がある場合このメール
アドレスに連絡します

dummy@pref.oita.lg.jp

資格登録番号 必須
資格取得時に交付された「入札参加資格申請審査
結果通知書」に記載されている２から始まる８桁
の数字を記入します。

24000001

変更年月日 必須 変更となった年月日を西暦で記入します 2026/01/01

物品の製造／販売の登録希望 必須
物品の製造／販売の登録希望状況を選択します
 希望する 希望しない から選択

（選択項目）

小分類1（物品の製造／販売） 必須 希望する小分類を選択します （選択項目）
細分類1（物品の製造／販売） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

小分類2（物品の製造／販売） 必須
希望する小分類を選択します
希望する小分類が1つだけの場合は、「00:選択しな
い」を選択します

（選択項目）

細分類2（物品の製造／販売） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

小分類3（物品の製造／販売） 必須
希望する小分類を選択します
希望する小分類が1つだけの場合は、「00:選択しな
い」を選択します

（選択項目）

細分類3（物品の製造／販売） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

役務の提供等の登録希望 必須
役務の提供等の登録希望状況を選択します
 希望する 希望しない から選択

（選択項目）

小分類1（役務の提供等） 必須 希望する小分類を選択します （選択項目）
細分類1（役務の提供等） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

小分類2（役務の提供等） 必須
希望する小分類を選択します
希望する小分類が1つだけの場合は、「00:選択しな
い」を選択します

（選択項目）

細分類2（役務の提供等） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

小分類3（役務の提供等） 必須
希望する小分類を選択します
希望する小分類が1つだけの場合は、「00:選択しな
い」を選択します

（選択項目）

細分類3（役務の提供等） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

物品の買受けの登録希望 必須
物品の買受けの登録希望状況を選択します
 希望する 希望しない から選択

（選択項目）

細分類（物品の買受け） 必須 希望する細分類を選択します （選択項目）

その他取り扱い業種の変更有無 必須
その他取り扱い業種の変更有無を選択します
 変更する 変更しない から選択

（選択項目）

変更事項

電子申請画面では以下内容を入力します。事前に内容を確認しておいてください。
内容・注意点

登録業種の変更

申
請
画
面
で
記
入
を
求
め
る
内
容

ここで選択した業種の内容は、既に登録されている業種情報に上書きされます。そのため、追加をしたい業種だけでなく、既に登録されている
業種で変更後も残しておきたい業種はすべて選択してください。

mailto:dummy@pref.oita.lg.jp


（「その他取り扱い業種の変更有無」で「変更する」を選択した場
合）

その他取扱い業種
必須

登録業種毎に主な取扱商品や提供するサービス等
について、具体的に記入します

防犯カメラ、ピアノ、事務
用机、新車、WEB公告、パ
ソコンリース

機械装置類の変更有無 必須
機械装置類の変更有無を選択します
 変更する 変更しない から選択

（選択項目）

（「機械装置類の変更有無」で変更するを選択した場合）

機械装置類
必須

下記から選択します
「物品の製造（印刷とその他製造）での登録を希
望する。」
「物品の製造（印刷のみ）での登録を希望す
る。」
「物品の製造（印刷含まない）での登録を希望す
る。」
「物品の製造での登録を希望しない。」

（選択項目）

機械装置類の概要変更有無 必須
機械装置類の概要変更有無を選択します
 変更する 変更しない から選択

（選択項目）

（「機械装置類の概要変更有無」で変更するを選択した場合）

機械装置類の概要
必須

それぞれの機械ごとに、①名称②型式及びメー
カー③台数④取得年月⑤能力（OS等）を入力しま
す
変更するものだけでなくこれまでに報告した既存
の機械の情報も記入します

①ＡＡマシーン②ＢＢ株式
会社③１台④R2年１月⑤１
０００枚／日

（業種について、印刷に関する業種を選択又は機械装置類で印刷を
含むものを選択した場合）

印刷設備等調書及び印刷関係取扱品調書
必須 PDFファイルを添付します （ファイル添付）

営業に必要な許認可や資格変更有無 必須
営業に必要な許認可や資格変更有無を選択します
 変更する 変更しない から選択

（選択項目）

（「営業に必要な許認可や資格変更有無」で変更するを選択した場
合）

営業に必要な許認可や資格
必須

変更後の許認可や資格について記入します
変更するものだけでなくこれまでに報告した既存
の許認可等の情報も記入します

警備業認定証
電気主任技術者免状

（「営業に必要な許認可や資格変更有無」で変更するを選択した場
合）

許認可証等
任意 PDFファイルを添付します （ファイル添付）

（「営業に必要な許認可や資格変更有無」で変更するを選択した場
合）

資格者証等
任意 PDFファイルを添付します （ファイル添付）

（「車両整備（修理）業者調書」「地籍調査関係有資格者調書」
「地籍調査・類似事業 業務実績調書」に該当する業務での登録を
希望する場合）

各種調書

任意 PDFファイルを添付します （ファイル添付）

営業概要申請書
必須
又は
任意

PDFファイルを添付します （ファイル添付）

①
印刷設備等調書および印刷関係取扱品調書（別紙１およ
び２）

任意

② 車両整備（修理）業者調書（別紙３） 任意

③ 地籍調査関係有資格者調書（別紙４−１） 任意
④ 地籍調査・類似事業 業務実績調書（別紙４−２） 任意
⑤ 許認可証等 任意
⑥ 資格者証等 任意

⑥ 営業概要申請書（第４号様式）
必須
又は
任意

事前に準備しておくべき書類（PDFファイルで準備）

以下自治体の登録を希望する場合で内容に変更がある場合は提出
大分市・別府市・佐伯市・臼杵市・津久見市・竹田市・杵築市・宇佐市
豊後大野市・由布市・国東市・日出町

登録業種で地籍調査の業種（大分類：役務の提供、小分類：③調査・研究、細
分類：01地籍調査）を希望する場合に作成

「営業に必要な許認可や資格」欄に記載した資格者証等の写し

※すでに提出しているものから内容が変わる場合のみ添付が必要です。

登録業種で車両整備の業種（大分類：役務の提供、小分類：⑩車両・船舶整
備、細分類：01自動車等点検整備、03その他車両修理等）を希望する場合に作
成

登録業種で印刷の業種（大分類：物品の製造／販売、小分類：④フォーム印
刷、⑤その他印刷類）を希望する場合に作成

「営業に必要な許認可や資格」欄に記載した許認可証等の写し


