
令和８年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託仕様書 
 

１．業務の名称 
  令和８年度広報紙「新時代おおいた」大分市内配布業務委託 

 

２．業務の場所 

   大分市内全世帯（一戸建て、アパート、マンションなどの住宅及び住居付き店舗など） 

 

３．業務の内容 

   大分県広報紙の大分市内全世帯への配布（主たる部分）とそれに付随する業務（軽微な部分） 

 

４．配布する広報紙、発行回数 

    広報紙名／県政だより「新時代おおいた」 

    規格／Ａ４版 マットコート５５ｋ ４色刷り（オールカラー）、１２ページ（ただし、１１・

１２月号は１６ページ） 

発行回数／６回（令和７年５・６月号、７・８月号、９・１０月号、１１・１２月号、 

令和８年１・２月号、３・４月号） 

 

５．配布期間及び配付部数 

  原則、指定する日から１４日間で完全配布（５・６月号は奇数月の下旬から翌月の初旬にかけて

配付し、７・８月号、９・１０月号、１１・１２月号、１・２月号は奇数月の中旬から月末にか

けて配付。３・４月号は３月中旬までに配付予定）。 

配付部数は、約２０３，１００部（戸数の変動に伴う変更あり）。ただし、住民等から配布停止

の申出等があった場合は、配布部数から除くものとする。 

 

６．契約期間  契約締結の日から令和９年３月３１日まで 

 

７．配布に関する注意事項 

  (１)大分県広報紙の配布に関する事務責任者を定めること。 

  (２)配布対象世帯数の把握、配布の進行管理、配布先世帯とのトラブルへの対処、完了報告など

について、マニュアル等を作成し、各配布者に徹底すること。 

    (３)常に配布対象世帯数の増減を把握し、配布部数の不足については速やかに予備から充当し、

配布もれを防ぐこと。 

  (４)その他、配布に関して疑義が生じた場合は、各配布者で判断せず、事務責任者が検討し、必

要に応じて県と協議すること。 


