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１．はじめに 

大分県及び県内市町村が定める入札参加資格申請の際に提出していただく書類のうち下記書類について

は、申請者で作成していただく必要があります。 

 

（１）営業概要申請書（第４号様式） 

（２）使用印鑑届（第５号様式） 

（３）印刷設備等調書及び印刷関係取扱品調書（別紙１及び２） 

（４）車両整備（修理）業者調書（別紙３） 

（５）地籍調査関係有資格者調書（別紙４－１） 

（６）地籍調査・類似事業 業務実績調書（別紙４－２） 

 

この手引きでは当該書類の作成方法について説明します。 

なお、書類の作成が必要かどうかは入札参加資格を受けようとする業種等により異なりますので「入札

参加資格審査申請の手引き１（基本事項説明編）」の「６．申請時に提出が必要な添付書類について」に

て事前に確認してください。 

２．各様式の入手方法 

各様式は大分県ホームページに掲載していますので、必要な様式を各自でダウンロードしてください。 

 

https://www.pref.oita.jp/soshiki/20100/shikaku2024.html 
 

「競争入札参加資格審査申請について（物品・役務）【新規・更新】」 

の「８．申請書類等のダウンロード」 

３．営業概要申請書（第４号様式）の作成方法 

（１）営業概要申請書とは 

 営業概要申請書は、申請者が登録を希望する業種について、過去２年間（令和４年１０月１日から令和

６年９月３０日まで）の自治体や民間企業との主な契約実績を記載する書類となります。 

 各自治体では案件を発注等するときに事業者を選ぶ際の資料のひとつとして利用します。 

 但し、実績がないからといって発注先から除外するわけではありません。 

下記自治体への登録を希望する場合は必ず提出してください。 

＜対象＞ 

大分市・別府市・佐伯市・臼杵市・津久見市・竹田市・杵築市・宇佐市・豊後大野市・由布市 

国東市・日出町 

               

https://www.pref.oita.jp/soshiki/20100/shikaku2024.html
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（２）作成前に確認しておくべき事項 

 営業概要申請書を作成する前に下記事項を確認しておいてください。 

 

  ①登録を希望する業種を決める。 

   登録を希望する業種を決めておいてください。業種を決める際には「入札参加資格審査申請の手引 

き１（基本事項説明編）」の「８．業種区分表」をご覧ください。 

 

  ②過去２年間の契約実績を把握する。 

   過去２年間の自治体・民間企業との契約ごとに「契約相手の情報（自治体名・部署名・組織名）」、 

「契約金額」、「契約の内容」、「契約年月」を把握します。（個人との取引は除く） 

 

  ③契約実績を「登録を希望する業種」ごとに分ける。 

   ②で把握した契約が①で決定した業種のどれに当たるか判断し、分類します。 

   なお、希望する業種いずれにも該当しない場合は当該契約の情報は入力不要です。 

 

  ④記入する契約実績を決める。 

   契約実績は「小分類」ごとに最高１２件まで入力が可能です。実績が１３件以上ある場合は下記の 

優先度の高い順に１２件選び入力してください。なお、優先度が同じ場合は、金額が高いものを選 

択してください。 

                            （優先度） 

    (a) 提出を求めている自治体の実績（１２自治体） 高い      

    (b)  (a)以外の大分県内自治体の実績（７自治体）             

    (c) 大分県外の自治体の実績                                

    (d) 民間企業の実績               低い 

 

※この優先度は、複数実績がある場合に特に重要度の高い実績から記載していただくための目安 

です 

（３）申請書の内容説明 

申請書の各項目については説明します。 

申請書に記入する項目は「登録業種」「契約相手方」「契約金額」「契約内容」「契約年月」の５つとな 

ります。 

 

項目名 内容 

登録業種 登録を希望する業種の「大分類」と「小分類」を記入します。 

契約相手方 

市町村名 

契約を締結した自治体名等を入力します。 

対象となる契約が提出を求めている自治体の場合はその自治体

名を、それ以外の場合は「その他」と記入します。 

部署名／組織名 

契約を締結した自治体の部署名を入力します。 

市町村名欄で自治体名を記入した場合は発注した部署名を記入

します。その他と記入した場合は契約を締結した自治体名又は

事業者名を記入します。 

契約金額 契約した金額を千円単位で記入します。 

契約内容 契約した内容を記入してください。（契約名や発注内容等） 

契約年月 契約した年月を記入します。 

 

 

  なお、以下内容に該当する場合はそれぞれ特殊な記入方法となります。 

   ・実績はあるが、契約書はなく少額の納品が複数ある 

   ・選択した業種について実績がない 
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①実績はあるが、契約書はなく少額の納品が複数あった場合 

項目名 内容 

登録業種 同上 

契約相手方 

市町村名 同上 

部署名／組織名 

提出を求めている自治体の場合は発注した部署名を記入しま

す。但し複数の部署が対象となる場合は所属名を一つ記入した

後に「等」と記入します。 

「市町村名」で「その他」を選択した場合は自治体名又は事業

者名を記入します。 

契約金額 過去 2 年間に納品等した金額の合計を千円単位で記入します。 

契約内容 

初めに「（過去２年間）」と記載した後、納品した商品等の名称

を記入します。すべての名称を記入する必要はありません。代

表的なものを記入してください。 

契約年月 記入不要です。 

 

 ②選択した業種について実績がない場合 

項目名 内容 

登録業種 同上 

契約相手方 
市町村名 記入不要です。 

部署名／組織名 記入不要です。 

契約金額 記入不要です。 

契約内容 「実績なし」と記入してください。 

契約年月 記入不要です。 

 

（４）申請書の作成 

 申請書の作成方法を具体的な例を挙げて説明します。説明はホームページに掲載している様式（エクセ

ルファイル）を使って行います。エクセルファイルを使用せず申請書を作成する場合の記入はこの説明に

準じて行ってください。 

 下記条件で申請書を作成します。 

 

 （登録を希望する自治体） 

大分市、別府市、佐伯市 

 

 （登録を希望する業種）   

大分類 小分類 

物品の製造／販売 07:車両類 

物品の製造／販売 15:医療用機器類 

役務の提供等 01:広告・宣伝 

 

 （契約内容） 

 契約相手の情報 契約金額 契約の内容 契約年月 業種 

(ｱ) 大分市 〇〇課 1,900 千円 〇〇動画制作 令和 4 年 12 月 
役務の提供等 

 01:広告・宣伝 

(ｲ) 佐伯市 〇〇課 4,320 千円 〇〇自動車 令和 5 年 2 月 
物品の製造／販売 

 07:車両類 

(ｳ) 別府市 〇〇課 800 千円 〇〇動画制作 令和 5 年 7 月 
役務の提供等 

 01:広告・宣伝 

(ｴ) 〇〇株式会社 1,450 千円 〇〇ＣＭ作成 令和 5 年 7 月 
役務の提供等 

 01:広告・宣伝 

(ｵ) 大分県 〇〇課 7,634 千円 〇〇自動車 令和 5 年 9 月 
物品の製造／販売 

 07:車両類 
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 〔手順１〕エクセルファイルを開き、列 AI と列 AK に表示されている業種選択部分で登録を希望する業 

種の小分類を選択します。 

 

  （エクセルファイルを開く） 

    
 

  （業種選択部分アップ） 
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    業種選択部分は大分類ごとに３つに分かれています 

 

         
 

  （登録を希望する業種の小分類を選択） 

    選択したい業種の小分類名の横のセルをクリックすると表示される▼をクリック。 

    選択項目が表示されるので「〇」を選択 

        
 

大分類：物品の製造／販売 部分 

大分類：役務の提供等 部分 

大分類：物品の買受け 部分 
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    例として下記業種を選択します。 

物品の製造／販売 07:車両類 

物品の製造／販売 15:医療用機器類 

役務の提供等   01:広告・宣伝 

 

      

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          
 

 

 

 〔手順２〕業種選択部分の情報が申請書の登録業種部分に反映されます。 

 

   
 

 

手順１で選択した業種が自動的に表示されます 
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 〔手順３〕契約実績を入力します。 

      各契約実績を該当する業種の欄に記入します。 

 

      まず契約内容 (ｱ) について情報を入力します。 

入力場所は、登録業種に「大分類：役務の提供 小分類：01:広告・宣伝」が表示されている 

業種③部分になります。 

 

      市町村名のセルをクリックすると選択項目が表示されるので「大分市」を選択します。 

 

              
 

 

             
        

        

 

       次に部署名／組織名のセルに発注した部署名「〇〇課」を入力します。 

 

             
 

 

 

       契約金額、契約内容、契約年月を入力します。 

 

             
 

 

 

       ①の内容を入力した結果が以下となります。 

 

             
 

 

 

       契約内容 (ｲ) (ｳ) は同様な入力となります。 
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       契約内容 (ｴ) は民間企業との契約内容なので若干入力内容が違います。 

 

      市町村名のセルをクリックしても該当する項目がないので「その他」を選択します。 

 

          
 

 

            
 

 

 

 

       次に部署名／組織名のセルに発注した組織名「〇〇株式会社」を入力します。 

 

             
 

 

 

 

       契約金額、契約内容、契約年月を入力します。 

 

 
 

 

 

 

       ④の内容を入力した結果が以下となります。 
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       契約内容 (ｵ) は自治体との契約内容ですが「提出を求めている自治体」ではないため入力 

内容が違います。 

 

      市町村名のセルをクリックしても該当する項目がないので「その他」を選択します。 

 

               
 

 

               
 

 

 

 

       次に部署名／組織名のセルに発注した組織名「大分県」を入力します。 

       部署名もわかっていますが、市町村名でその他を選択した場合記入不要のため自治体名の 

み記入します。 

 

               
   

 

 

 

       契約金額、契約内容、契約年月を入力します。 

 

 
 

 

 

 

       (ｵ) の内容を入力した結果が以下となります。 
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 〔手順４〕契約実績を入力しましたが、業種②については実績がありません。 

      このような場合、前記した「選択した業種について実績がない場合」で説明したとおり 

      契約内容欄に「実績なし」と記入します。 
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  すべての契約内容を記入した結果は以下のとおりです。 

 

    
 

  電子申請の場合は、このエクセルファイルから PDF ファイルを作成し添付してください。 

  紙申請の場合は、このエクセルファイルを印刷し他の書類と合わせて送付してください。 

 

 

 

※今回の例では「実績はあるが、契約書はなく少額の納品が複数あった場合」に該当する実績はありま 

せんでしたが、該当がある場合の記入例は下記のとおりです。 

 

 
                 ↑            ↑ 

過去２年間の取引額   契約内容には（過去２年間）と記入した後に 

商品名等を記入 
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４．使用印鑑届（第５号様式）の作成方法 

（１）使用印鑑届とは 

 使用印鑑届は、自治体に提出する書類（契約書や請求書等）に押印する印鑑を事前に届け出るための書

類です。提出を求める自治体では、事業者より提出された契約書等の押された印が間違いなく届出のあっ

た印と一致するか確認を行っています。 

下記自治体への登録を希望する場合は必ず提出してください。 

＜対象＞ 

大分市・別府市・佐伯市・津久見市・竹田市・杵築市・宇佐市・由布市・国東市 

 

 
 

 

（２）使用印鑑届の作成に関する注意点 

 様式 1 枚につき 3 自治体まで記載可能です。３自治体以上への届け出が必要な場合はコピー等して必要

数を準備してください。 

 

 PDF ファイルや印刷してもはっきりと表示されるようしっかりと押印してください。薄いなどの理由で

押印が確認できない場合は再作成を依頼します。 

 

 ひとつの自治体への提出書類について複数の印を使用する場合は、使用印欄に使用するすべての印を押

してください。 

 

（３）使用印鑑届の作成 

 使用印鑑届の作成方法を具体的な例を挙げて説明します。説明はホームページに掲載している様式（エ

クセルファイル）を使って行います。エクセルファイルを使用せず届を作成する場合の記入はこの説明に

準じて行ってください。 
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 下記条件で申請書を作成します。 

 

 （登録を希望する自治体） 

大分市、別府市、中津市 

   ※大分市と別府市は使用印鑑の届出が必要だが、中津市は提出の必要はない。 

 

 （各自治体で使用する印）   

自治体名 印の種類 

大分市 印 A、印 B 

別府市 印 C 

中津市 印 A （→ 届出不要） 

 

 

 〔手順１〕エクセルファイルを開き、「〇〇〇長 殿」の〇〇〇部分を登録希望する自治体名に打ち変 

えます。但し、例示した自治体のうち「中津市」は使用印鑑の届出をもとめていませんので 

打ち変える必要はありません。 

 

 
 

「大分市長 殿」へ打ち変える 

「別府市長 殿」へ打ち変える 

「中津市長 殿」への打ち変えは不要 
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１６ 

 

 

 

 
 

 

 〔手順２〕エクセルファイルを印刷し、届け出る印を押します。 

 

 
 

 

 〔手順３〕電子申請の場合は、押印した用紙をスキャナ等でパソコンに取り込みＰＤＦ 

ファイルにします。紙申請の場合は、押印した用紙（又は写し）を提出してく 

ださい。 
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１７ 

 

５．印刷設備等調書（別紙１）の作成方法 

（１）印刷設備等調書とは 

 印刷に関する業種を登録するにあたり、印刷に必要な設備等が整備されているか確認するための調書で

す。申請書類提出後や資格取得後に、必要に応じて設備等について実態調査を行うことがありますので、

正確にご記入ください。 

 
 

（２）調書の内容説明及び記入方法 

調書の各項目について説明し、記入例も合わせて示します。 

 

  共通事項 

項目名 内容 

商号又は名称 事業者名を記入してください。 

代表者氏名 代表者の役職、氏名を記入してください。 

正従業員数 

（営業は除く） 

オペレーター 
印刷機の操作、印刷物の製造を専門とする職員の人数を記入し

てください。 

機械工 
印刷機の修理、保守・点検などを専門とする職員の人数を記入

してください。 

設備の所在地 
印刷機械設備が設置されている工場等の所在地を記入してくだ

さい。 
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１８ 

 

  （記入例） 

     
 

 

 【設備情報の入力に関する共通注意事項】 

①印刷設備等調書は、自ら所有する機器（リースを含む。）を記入してください。外注先やグループ 

企業の設備は記入しないでください。 

②登録を希望する業種を行うために必要な自社設備のうち主に使用するものについて記入してくださ 

い。（所有している設備の全てを記載する必要はありません。） 

③設備等の「名称」はその機械設備の一般的な名称を記入してください。 

 

  １．版下作成 

        版下を作成する際に使用する設備の情報を入力してください。 

項目名 内容 

名称 パソコンやスキャナ等の一般的な機器名を記入してください。 

型式及びメーカー 
パソコンやスキャナ等のメーカー名と機種名を記入してくださ

い。 

台数 台数を記入してください。 

能力・性能 

パソコンは記入不要。スキャナの場合は解像度と最大原稿サイ

ズを記入してください。その他の機器については処理速度等性

能がわかる情報を記入してください。 

設備金額 

設備金額（取得金額）を記入してください。金額は記載した台

数の合計としてください。わからない場合は「不明」と記載し

てください。 

   

（記入例） 

    
 

  ２．印刷機 

    印刷に使用する設備の情報を記入してください。 

項目名 内容 

名称 
オフセット印刷機やオンデマンド印刷機等印刷機の種類を記入

してください。 

型式及びメーカー 各機器の型式とメーカー名を記入してください。 

台数 台数を記入してください。 

最大印刷規格 印刷可能な最大規格を記入してください。 

能力（１時間当り通し枚数） １時間当たりの通し枚数を記入してください。 

設備金額 

設備金額（取得金額）を記入してください。金額は記載した台

数の合計としてください。わからない場合は「不明」と記載し

てください。 
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１９ 

 

 

（記入例） 

   
 

 

３．製本仕上設備 

印刷された紙を折る、重ねる、綴じる、断裁するといった一連の作業に使用する設備の情報を記 

入してください。 

項目名 内容 

名称 断裁機や折り機等仕上設備の種類を記入してください。 

型式及びメーカー 各機器の型式とメーカー名を記入してください。 

台数 台数を記入してください。 

能力・性能 処理速度等性能がわかる情報を記入してください。 

設備金額 

設備金額（取得金額）を記入してください。金額は記載した台

数の合計としてください。わからない場合は「不明」と記載し

てください。 

 

  （記入例） 

     
 

 

  ４．その他（CTP 等） 

    1～３に当てはまらない設備があれば記入してください。 

項目名 内容 

名称 設備の種類を記入してください。 

型式及びメーカー 各機器の型式とメーカー名を記入してください。 

台数 台数を記入してください。 

能力・性能 処理速度等性能がわかる情報を記入してください。 

設備金額 

設備金額（取得金額）を記入してください。金額は記載した台

数の合計としてください。わからない場合は「不明」と記載し

てください。 

 

  （記入例） 
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２０ 

 

６．印刷関係取扱品調書（別紙２）の作成方法 

（１）印刷関係取扱品調書とは 

 事業者で作成可能な印刷の種類を報告する調書です。発注者が発注先を選択する際に希望する印刷が可

能か確認する時などに使用します。 

 ここで回答する印刷はすべて自社での作業分となります。外注の場合は「出来ない」に○をしてくださ

い。 

      
 

（２）調書の内容説明及び記入方法 

調書の各項目について説明し、記入例も合わせて示します。 

 

項目名 内容 

商号又は名称 事業者名を記入してください。 

代表者氏名 代表者の役職、氏名を記入してください。 

連絡先（電話番号） 
この調書について、質問事項がある場合の連絡先を記入してく

ださい。 

印刷の種類 

印刷に関する主な内容を記載しています。もし記載されていな

い種類がありましたら、項目の最後の空欄に種類を記載してく

ださい。 

いずれかに○ 

印刷の各種類について、該当する項目に○をしてください。 

得  意・・・自社で作業ができるかつ得意な作業の場合こ 

ちらに○をしてください。 

で き る・・・自社で作業ができる場合はこちらに○をして 

ください。 

 出来ない・・・作業ができない場合又は自社で作業できず外 

注になる場合はこちらに○をしてください。 

（空欄部分） 
項目にない印刷の種類があれば、空欄に種類名を記載し、「得

意・できる・出来ない」のいずれかに○をしてください。 
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２１ 

 

 

 （記入例） 

 
 

 

※記載されているすべての印刷の種類について、「得意」「できる」「出来ない」のいずれかに○を 

してください。 
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２２ 

 

７．車両整備（修理）業者調書（別紙３）の作成方法 

（１）車両整備（修理）業者調書とは 

 車両整備に関する業種を登録するにあたり、車両整備に関する許可や工場の状況、作業員の資格の状況

等を確認する資料となります。 

 作業に当たる工場ごとに調書を作成してください。 

 なお、様式は「別紙３」と「別紙３裏面」の２枚一組となっていますのでご注意ください。 

 また、整備事業に係る認証書等の写し及び工員の資格に関する合格書等の写しと修理中の車両災害保険

の証書写しも合わせて提出が必要となります。 
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２３ 

 

（２）調書の提出方法 

 

車両整備（修理）業者調書は以下の書類①～⑤を１セットとして提出していただきます。 

認証等を受けている工場が複数ある場合は、複数セットを作成して提出してください。 

 

①車両整備（修理）業者調書（別紙３） 

②車両整備（修理）業者調書（別紙３裏面） 

③認証書・指定書等の写し 

  （自動車特定整備事業認証書、自動車分解整備事業認証書、指定自動車整備事業者認定書等） 

④合格証書等の写し 

  （自動車整備士・車体整備士・電気装置整備士等の合格証書、整備主任者に係る講習修了書等） 

⑤修理中の車両に係る災害保険の証書写し 

  

（３）調書の内容説明及び記入方法 

 

調書の各項目について説明し、記入例も合わせて示します。 

 

【事業者情報部分】 

項目名 内容 

商号又は名称 

事業者名を記入してください。 

工場に固有の名称がある場合は事業者名と合わせて工場名も記

入してください。 

代表者氏名 工場の代表者の役職、氏名を記入してください。 

 

（工場に固有の名称がない場合）          （工場に固有の名称がある場合） 

  

 

 【認証等情報部分】 

  認証等の種類により記入する欄が異なります。 

  ①自動車特定整備事業 

   記入する欄は以下のとおりです。 
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項目名 内容 

運輸（国土交通）省認証番号 認証書に記載された認証番号を記入してください。 

運輸（国土交通）省認証年月日 認証書に記載された認証年月日を記入してください。 

運輸（国土交通）省認証の種類 
認証書に記載された自動車特定整備事業の種類を記入してくだ

さい。 

 

  ②自動車分解整備事業 

   記入する欄は以下のとおりです。 

       

 

項目名 内容 

運輸（国土交通）省認証番号 認証書に記載された認証番号を記入してください。 

運輸（国土交通）省認証年月日 認証書に記載された認証年月日を記入してください。 

運輸（国土交通）省認証の種類 
認証書に記載された自動車分解整備事業の種類を記入してくだ

さい。 

 

  ③優良自動車整備事業者 

   記入する欄は以下のとおりです。 

      

 

項目名 内容 

優良自動車整備事業者 

優良自動車整備事業者の認定の種類を記入します。 

「種整備工場」の前に一種の場合は「一」、二種の場合は

「二」、特殊の場合は「種」の文字を削除後に「特殊」と記入

してください。 

運輸（国土交通）大臣認定 

年月日 
認定書に記載された認定年月日を記入してください。 
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  ④指定自動車整備事業 

   記入する欄は以下のとおりです。 

      

 

項目名 内容 

陸運局長指定年月日 指定書に記載された指定年月日を記入してください。 

 

 

 【工場等情報部分】 

項目名 内容 

工場の車両収容面積 （屋内）  工場の屋内で車両を収容できる面積を記入してください。 

常時分解整備ができる収容台数 常時分解整備ができる収容台数を記入してください。 

工員の総数 

工場の工員の総数を記入してください。 

なお、人数は別紙３裏面に記載する技術職員の名簿に記載する

人数と一致させてください。 

前年度車検整備台数 

前年度に車検整備を行った台数を記入してください。 

（自治体からの発注だけではなくすべての整備台数を記入して

ください。 

修理中の車両災害保険加入の有

無 

修理中の車両に関する災害保険加入の有無を選択してくださ

い。災害保険加入がない場合、入札参加資格は認められませ

ん。 

保険証の写しを添付してください。 

 

      

 

 

 【設備等情報部分】 

項目名 内容 

運輸（国土交通）省認証基準及

びその他の機械設備内訳 

工場の設備等について設置している機器等の名称を記入してく

ださい。 
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（４）調書（裏面）の内容説明及び記入方法 

調書の各項目について説明し、記入例も合わせて示します。 

 なお、ここで記入する職員の人数は前記した「工員の総数」と一致するようにしてください。 

 

項目名 内容 

氏名 整備場所に所属する工員の氏名を記入してください。 

資格及び職種 

取得している資格名を記入してください。記入する資格名は以

下のとおり。複数の資格をお持ちの場合は上位の資格名をひと

つ記入してください。 

 

一級大型自動車整備士、一級小型自動車整備士、一級二輪自動

車整備士、二級ガソリン自動車整備士、二級ジーゼル自動車整

備士、二級自動車シャシ整備士、二級二輪自動車整備士、三級

自動車シャシ整備士、三級自動車ガソリン・エンジン整備士、

三級自動車ジーゼル・エンジン整備士、三級二輪自動車整備士 

自動車タイヤ整備士、自動車電気装置整備士、自動車車体整備

士、自動車検査員 等 

合格証番号 
「資格及び職種」欄に記載した資格の合格証の番号を記入して

ください。 

資格取得年月日 
「資格及び職種」欄に記載した資格を取得した年月日を記入し

てください。 

経験年数 経験満年数を記入してください。 

  ※資格をお持ちでない工員については、「資格及び職種」「合格証番号」「資格取得年月日」の欄は空白 

としてください。 
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２７ 

 

 

 （記入例） 
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８．地籍調査関係有資格者調書（別紙４－１）の作成方法 

 （１）地籍調査関係有資格者調書とは 

 地籍調査に関する有資格者の状況を確認する資料となります。 

 有資格者の一覧及び資格者証等の写しの提出が必要となります。 

 なお、入札参加資格取得後に有資格者の追加や新規資格取得があった際は調書の再提出と資格者証等の 

写し（追加分のみ）の提出をお願いします。 

 

  

 

（２）調書の提出方法 

 

地籍調査関係有資格者調書と後述する地籍調査・類似事業 業務実績調書は以下の書類①～③を 

１セットとして提出していただきます。 

 

①地籍調査関係有資格者調書（別紙４－１） 

②地籍調査・類似事業 業務実績調書（別紙４－２） 

③資格者証等の写し 

 

（３）調書の内容説明及び記入方法 

 

調書の各項目について説明し、記入例も合わせて示します。 

 

項目名 内容 

商号又は名称 事業者名を記入してください。 

代表者氏名 代表者の役職、氏名を記入してください。 

 

 

（記入例） 
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項目名 内容 

氏名 有資格者の氏名を記入してください。 

生年月日 有資格者の生年月日を記入してください。 

保有資格 

１～７の資格を有する場合該当する数字に○をしてください。 

なお、地籍調査に関する他の資格を有する場合は「その他の資

格（８）」欄に記入してください。 

 

 １・・・測量士 

 ２・・・土地家屋調査士 

 ３・・・土地改良換地士 

 ４・・・土地区画整理士 

 ５・・・地籍主任調査員 

 ６・・・地籍調査管理技術者 

 ７・・・地籍工程管理士 

 

その他の資格(８) 
前項目に該当しない地籍調査に関する他の資格を有する場合記

入します。 

 

 

（記入例） 
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９．地籍調査・類似事業 業務実績調書（別紙４－２）の作成方法 

 （１）地籍調査・類似事業 業務実績調書とは 

 過去１０年間の地籍調査又はそれに類似する事業についての実績を報告する書類となります。 

 対象は履行が完了した業務に限ります。 

 発注者が事業者を選定する際の資料として利用します。 

  

  

 
 

（２）調書の提出方法 

 

前述した地籍調査関係有資格者調書と地籍調査・類似事業 業務実績調書は以下の書類①～③を 

１セットとして提出していただきます。 

 なお、地籍調査・類似事業 業務実績調書について、契約書等の写しの提出は不要です。 

 

①地籍調査関係有資格者調書（別紙４－１） 

②地籍調査・類似事業 業務実績調書（別紙４－２） 

③資格者証等の写し 

 

（３）調書の内容説明及び記入方法 

 

調書の各項目について説明し、記入例も合わせて示します。 

 

項目名 内容 

商号又は名称 事業者名を記入してください。 

代表者氏名 代表者の役職、氏名を記入してください。 

 

 

（記入例） 

          

 
 

 

 



大分県市町村物品等競争入札参加資格審査申請の手引き２（書類作成方法説明編） 

 

３１ 

 

 

項目名 内容 

発注者 
発注者名を記入してください。記入方法は「都道府県名＋市区

町村名」としてください。 

契約金額(千円) 契約金額を千円単位で記入してください。 

受注形態(元請･下請･ＪＶ等) 受注形態について記入してください。 

契約名称 契約した際の案件名を記入してください。 

実施工程 

当該契約で実施した工程名（アルファベット部分）を記入し

てください。 

Ｃ工程の場合は「Ｃ」、Ｄ工程の場合は「Ｄ」と記入してく

ださい。 

精度区分 
当該契約で作成した地図の精度区分を記入してください。該当

しない場合は、「－」を記入してください。 

面積(㎢) 
当該契約で調査した面積を㎢単位で記入してください。該当し

ない場合は、「－」を記入してください。 

筆数 
当該契約で調査した筆数を記入してください。該当しない場合

は、「－」を記入してください。 

履行期間 契約期間を入力してください。 

 

 

（記入例） 

 
 

 


