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認定特定行為業務従事者認定証（第１・２号研修修了者対象）の

電子申請マニュアル

認定特定行為業務従事者認定証（第１・２号研修）についての電子申請マニュアルに

なります。

実際に操作される場合は本マニュアルをご活用ください。
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申請内容の入力                         

アカウント登録が完了したら、県庁ホームページにある介護職員等による喀痰吸引等（た

んの吸引等）について（不特定多数の者対象）内、『３従事者の認定について』より電子

申請が出来ます。

参考：認定特定行為業務従事者認定証（第１号・第２号研修修了者）電子申請

①【利用規約に同意する】をクリックし、チェックを入れる。

② をクリックします。

①

②
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申請内容の入力                         

①申請者・所属事業所の情報入力                    

交付申請書のこの部分を入力し

ています。

住所は、申請者の住民票に記載

の住所を入力すること。
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申請内容の入力                         

次に、所属事業所情報を入力します。

交付申請書のこの部分を

入力しています。
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申請内容の入力                         

②申請する行為、修了証明書の情報の入力                  

お手元に、交付申請者が研修機関から受領した修了証を用意し、情報を入力します。
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申請内容の入力                         

カレンダーアイコンをク

リックして日付を選択す

ることもできます。

これで、交付申請書の入力について

終わりました。

交付申請書のこの部分を

入力しています。
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申請内容の入力                         

③誓約書の入力                             

【はい】を選択することで、↓の（第４号様式の３）誓約書を記入したこととなります。

※必ず「社会福祉士及び介護福祉士法附則第１１条３項」を目視で確認しておくこと！
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申請内容の入力                         

④住民票・修了証明書を郵送                           

住民票と修了証明書は原本を郵送してください。
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申請内容の入力                         

⑤申請内容の最終確認                         

入力した内容の確認画面が表示されます。
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申請内容の入力                         

入力した内容の誤りに気づいた場合は、【編集する】をクリックすればその画面上で修正

ができます。

入力内容に誤りがなければ をクリックします

申請が完了すると、↑の画面が表示されます。これで申請が完了しました！
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申請内容の入力                         

申請が完了すると、Grafferに登録しているメールアドレスあてに申請完了の通知及び申

請内容が記載されたメールが届きます。

県担当が申請を確認し、受理が完了すると、メールが届きます。

↑のメール文が届いた場合、県担当が内容を確認し、書類に不備がなく申請が受付された

ということを意味します。

認定証の発行まで、しばらくお待ちください。


