
 

仕 様 書 

 

 

１ 委託業務の名称     

   令和６年度「教員確保に向けた魅力発信事業」に係るプロモーション動画制作委託業務 

 

２ 目 的 

   本業務は、令和８年度大分県公立学校教員採用選考試験（令和７年度実施）においてより

多くの出願者を確保するため、大分県で教員として働くことの魅力を伝える動画を制作する

ことを目的とする。 

 

３ 委託期間 

   契約締結日から令和７年２月２０日（木） 

 

４ 業務内容 

（１） 動画の企画 

   委託者と協議の上、現場で生き生きと働く姿や大分らしい余暇の過し方など、大分県で教

員として働くことの魅力が視聴者に伝わる動画内容等を企画すること。 

 

（２） 動画の編集 

・映像の加工・編集、音楽、音声、テロップの付加などの編集作業を行うこと。 

・動画は以下の４種類（各１本）を制作すること。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３） 制作対応 

① ディレクター、カメラマン、音声担当、編集担当等必要な人員を配置すること。 

② 撮影時には、ディレクター、カメラマン、音声担当等必要な人員を随行させること。 

③ 制作工程 

ア．動画の企画打合せ（撮影内容及び方法、撮影日の調整含む） 

  ※撮影する教員の人選、本人及び所属との調整は大分県教育委員会が行う。 

 校 種 主に撮影する教員 再生時間 制作上の留意点 

① 

小学校 男女各１～４名 

３分程度 
YouTube での再生を前提とした

横長サイズ 

② 15秒程度 
スマートフォンでの再生を前

提とした縦長サイズ 

③ 

中学校 男女各１～４名 

３分程度 
YouTube での再生を前提とした

横長サイズ 

④ 15秒程度 
スマートフォンでの再生を前

提とした縦長サイズ 



イ．動画の撮影シナリオの作成 

 ウ．取材ロケ（出演者１名につき複数回の可能性あり） 

エ．編集 

オ．試写 

カ．直し 

キ．最終チェック 

ク．ＤＶＤ納品 

 

（４） 制作スケジュールの概要（予定） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 権利に関する留意事項 

（１） 企画の実施に当たっては、必要な取材、静止画又は動画等の素材収集又は撮影等のほか、

使用する映像及び音声等に関する著作権、肖像権などの権利関係の処理・調整については、

受注者が行うこと。 

    また、第三者が権利を有する素材（キャラクター、音楽、タレント等の著名人、インフル

エンサー等）の活用も可とするが、その際には、権利保有者との交渉、契約締結、契約料の

支払い、出演料、利用料、スケジュール調整、交通手段等の調整、その他付随する業務全般

を受注者が実施すること。 

（２） 納品された映像及び音声等の著作権（著作権法第２７条及び第２８条に規定する権利を含

む。）は、発注者に帰属する。 

    また、受注者（映像、音響等の制作者から委託を受けた者を含む。）は、納品された映像

及び音声等の著作権等に係る著作者人格権を発注者及び第三者に対して行使しないものと

年 月 日 内容
21 公示・質問受付開始

31 質問受付期限

14 企画提案関係書類提出期限

22 審査結果通知

27 委託契約締結・第1回打合せ
打合せ及び取材ロケ

追加取材及び編集作業

試写及び直し作業
最終チェック

20 成果物（DVD）納品
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6
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2



する。 

（３） 本業務で制作されたコンテンツ（作成したデータ、静止画又は動画、文章等）、納品され

た映像及び音声等は、受託期間中及び事業終了後、発注者が作成するホームページや各種広

報媒体、その他のプロモーション等に受注者の承諾なく、発注者又は発注者の指定する者が

無償で二次使用や複製することができるものとする。 

 

６ 成果物の納品 

   制作した動画を YouTube、PC、スマートフォン等で再生可能な形式にしたファイルをＤＶＤ

（１枚）に収録して納品すること。 

 

７ その他 

   ① 本業務に必要な資材機具等は全て受託者が準備すること。  

   ② 契約書及び本仕様書に定めのない事項については、両者協議のうえ決定する。 

 


