
令
和
三
年
三
月
五
日

大
分
県
報
号
外

一

令

和

三

年

号

外

一
一

三

月

五

日

（　金 曜 日　）

目　
　
　
　
　
　
　

次

　
　
　
　
　
　
　
規
　
　
　
　
　
則

大
分
県
用
品
取
扱
規
則
の
一
部
改
正
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
一

　
　
　
　
　
　
　
訓
　
　
令
　
　
甲

大
分
県
庁
用
自
動
車
等
管
理
規
程
の
一
部
改
正
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
…
一

○
規
　
　
　
　
　
則

　

大
分
県
用
品
取
扱
規
則
の
一
部
を
改
正
す
る
規
則
を
こ
こ
に
公
布
す
る
。
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年
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大
分
県
知
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広　
　
　

瀬　
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貞　

大
分
県
規
則
第
五
号

　
　
　

大
分
県
用
品
取
扱
規
則
の
一
部
を
改
正
す
る
規
則

　

大
分
県
用
品
取
扱
規
則
（
昭
和
三
十
五
年
大
分
県
規
則
第
二
十
五
号
）
の
一
部
を
次
の
よ
う
に
改
正
す

る
。

　

第
七
条
中
「
用
品
要
求
し
」
を
「
用
品
の
要
求
を
し
」
に
改
め
、
同
条
に
次
の
一
項
を
加
え
る
。

２　

燃
料
は
、
前
項
の
規
定
に
か
か
わ
ら
ず
、
単
価
契
約
の
相
手
方
が
発
行
し
、
及
び
給
油
の
際
に
提
示
さ

　

せ
る
カ
ー
ド
（
次
条
第
二
項
に
お
い
て
「
給
油
カ
ー
ド
」
と
い
う
。
）
を
使
用
し
た
納
入
依
頼
を
も
つ
て

　

用
度
管
財
課
長
へ
の
用
品
の
要
求
と
み
な
す
。

　

第
八
条
第
一
項
中
「
前
条
」
を
「
前
条
第
一
項
」
に
改
め
、
同
条
第
二
項
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。

２　

燃
料
は
、
前
項
の
規
定
に
か
か
わ
ら
ず
、
給
油
カ
ー
ド
を
使
用
し
た
納
入
を
も
つ
て
用
品
の
交
付
と
み

　

な
す
。

　

第
八
条
第
三
項
第
二
号
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。

　

二　

燃
料
及
び
直
払
品　

調
達
の
都
度　

　

第
八
条
第
三
項
第
三
号
を
削
る
。

毎
週　

火
曜
日
・
金
曜
日
（
祝
祭
日
に
当
た
る
と
き
は
翌
日
発
行
）　

発
行
人　

大　

分　

県　
　

編
集　

三
恵
印
刷
株
式
会
社　
　

（
定
価　

一
箇
年　

三
万
八
千
八
百
八
十
円
）

　

第
九
条
中
「
第
四
号
様
式
」
を
「
第
一
号
様
式
」
に
改
め
る
。

　

第
十
条
第
一
項
中
「
第
五
号
様
式
」
を
「
第
二
号
様
式
」
に
改
め
る
。

　

第
十
二
条
中
「
燃
料
券
請
求
書
（
第
六
号
様
式
」
を
「
燃
料
費
請
求
書
（
第
三
号
様
式
」
に
、
「
第
七
号

様
式
」
を
「
第
四
号
様
式
」
に
改
め
る
。

　

第
一
号
様
式
か
ら
第
三
号
様
式
ま
で
を
削
り
、
第
四
号
様
式
を
第
一
号
様
式
と
し
、
第
五
号
様
式
を
第
二

号
様
式
と
す
る
。

　

第
六
号
様
式
中
「燃

料
券
請
求
書

」
を
「燃

料
費
請
求
書

」
に
改
め
、
同
様
式
を
第
三
号
様
式
と
す
る
。

　

第
七
号
様
式
を
第
四
号
様
式
と
す
る
。
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こ
の
規
則
は
、
令
和
三
年
四
月
一
日
か
ら
施
行
す
る
。
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第
四
号
様
式
を
次
の
よ
う
に
改
め
る
。

（
規
則
・
訓
令
甲
）
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（
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年 月 日

月 日 （ ）

月 日 から

月 日 まで

時 分 ～ 時 分

１

２

３

４

５

１

２

３

４

５

ほか 人

入口（１）

出口（１）

入口（２）

出口（２）

入口（３）

出口（３）

入口（４）

出口（４）

【運転者（車両登録番号）】

オイル（Ｌ）

ガソリン（Ｌ）

給油量

出発時メーター

備　 　考

有
料
道
路

通
行
料

円 円

円 円 円 円 円

円 円 円 円

円 円 円

円

Ｅ
Ｔ
Ｃ
使
用
状
況

差引走行距離

帰着時メーター

帰着時間 ：： ：： ：： ：： ：：

出発時間 ：： ：： ：： ：： ：：

運行前点検結果 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否 良　・　否

内線　○○○○

処理確認欄

会計課（旅費）

／ ／ ／ ／運行月日 ／

【特記事項】
・ ※運行に際して、特に伝えておきたい

ことがあれば記入する。・

・ セダン ・ ワゴン ・ ミニバン【希望車種】

【運行形態】 ・ 往復運行　・　片道運行（　・　送りのみ　　・　迎えのみ　） ※運転者以外の同乗者が、いるかいないかで判定する。（○印）

【用務先】

※用務先は、運行する順番に県の施設
名（○○振興局等）、建物の名称（△
△町役場、大分空港等）又は現地等と
記入する。

宿泊旅行 　泊　 　日
※宿泊旅行の場合は、概算旅費支給
（使用所属負担）のこと。

【内線】

【用務】

【旅行年月日】

日帰り旅行 ※（　）は曜日

※用務地は、運行する順番に市町村名
を記入する。市の場合は次の地名（町
名等）まで記入する。

※２４時間表示【出発～帰着予定時刻】

第４号様式（第９条関係）

集中管理専任車配車申込書（使用証） 【所属名】

【班名】

【用務地】

【担当者】

（処理手順） １　用度管財課（配車担当；内線○○○○）に空車状況を確認する。

３　複数台を同日運行する場合は、申込書を集中管理専任車１台につき１枚ずつ作成する。

２　申込書を作成して、「車両管理配車担当」にメール（e-office）送信する。

※申込書のファイル名は「所属名＋運行月.運行日」とする。（例）用度管財課02.20

【使用者】
※○印を付す。特に希望がなければ、セダンを運行する。

　（出発場所は県庁舎本館正面玄関前）

５　用度管財課は、「運転者（車両登録番号）」を記入して使用する所属に返信する。（使用証）

会会計計管管理理局局処処理理欄欄

４　必要に応じて詳細な行程表を添付する。

※行程表のファイル名は「上記２＋行程」とする。（例）用度管財課02.20行程

６　使用する所属は、必要に応じて事前に運転者（内線○○○○）と打ち合わせを行う。

７　使用する所属は、有料道路を使用する場合は、運行料金を準備（資金前渡）する。

　（高速道路使用料は用度管財課負担）

８　使用する所属は、運行当日に配車担当（内線○○○○）に出発時刻を伝えるとともに、印刷した使用証を運転者に手渡す。

旅行命令 車両運行表 超勤命令
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第
六
号
様
式
及
び
第
七
号
様
式
中

「

」

「

」

燃
　

料
　

等

給
　

油
　

量

ガ
ソ

リ
ン

（
軽

油
）

を

給
　

油
　

量

オ
イ

ル

に
、

「

」

「

」

券
№

１
F

を

ガ
ソ

リ
ン

（
軽

油
）

１
F

に
改
め
る
。

券
№

１
オ

イ
ル

１

E
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こ
の
訓
令
は
、
令
和
三
年
四
月
一
日
か
ら
施
行
す
る
。

　

第
五
号
様
式
中

「

」

管
理

者
安

全
運

転

管
理

者
班

　
　

　
　

　
　

員

を
削
り
、

「

」

E
T

C
カ

ー
ド

保
管

状
況

燃料引換券受払
（

ℓ
）

区
分

前
日

か
ら

の
 繰

 越
受

払
残

を

　
有

　
　

・
　

　
無

　

E
T
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使
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況
ガ

ソ
リ

ン
入

口
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金
所

出
口

料
金

所

1
オ

イ
ル

2
券

№
及

び
備

考

34

「

」

E
T

C
カ

ー
ド

保
管

状
況

給油量

ガ
ソ

リ
ン

（
L
）

に
改

　
有

　
　

・
　

　
無

　

E
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使
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況
オ

イ
ル

（
L
）

入
口

料
金

所
出

口
料

金
所

1234

め
る
。

（
訓
令
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